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RESOLUCAO N° 21/2023

“Dispde sobre as funcdes gratificadas e de
confianca, privativas de titulares de emprego
publico efetivo da Cimara Municipal de Itatiba
e da outras providéncias”.

Eu, DAVID BUENO, Presidente da Camara Municipal de Itatiba, Estado de Sio
Paulo, no uso de minhas atribui¢ées,

FACO SABER que a Camara Municipal de-Itatiba aprovou, por unanimidade, na
129" Sessdo Extraordinaria, realizada no d1a 08 de novembro, e eu promulgo a seguinte
RESOLUCAO:.

Art. 1° Esta Resolugdo dispde sobre as disciplinas aplicaveis
as fungdes gratificadas e as fungdes de confianga da Camara Municipal, privativas de titulares de
emprego publico efetivo.

. Art. 2° A fungdo gratificada, para efeito desta Resolugdo,

consiste na implementagéo de atividades aos titulares de emprego publico efetivo, para além das

- atribuigBes inerentes ao seu emprego piblico, com o pagamento da respectiva e correspondente
retribui¢do pecuniaria especifica, criada por lei.

Art. 3° A fungéio de confianga, para efeito desta Resolugdo,
consiste no acréscimo de responsabilidades gerenciais, de diregdo ou de supervisdo a titulares de
emprego publico efetivo, com o pagamento da respectiva e correspondente retribuigdo pecuniaria
especifica, criada por lei.

Art. 4° As fungGes gratlﬁcadas e as fungoes de confianga da
Céamara Mun1c1pal serdo atribuidas aos titulares de-emprego publico efetivo do seu quadro,
devidamente instituidas por ato especifico, respeltados os requisitos e habilidades para o
desempenho desta atividade.

§1° Aos titulares de emprego publico efetivo designado para
uma fungdo gratificada compete desempenhar as atribuigdes de seu emprego puiblico efetivo de
origem e também as atividades relativas a fungfo, exceto por incompatibilidade motivada, seja
pelo principio da segregagéo de fungdes ou outro fundamento.

§2° O ato especifico de designagdo da funcfo gratificada ou da

fungéo de confianga para o titular de emprego publico efetivo, necessariamente, indicara o érggo,
0 servigo, o equipamento ou unidade da Camara ao qual as atividades da fung¢fo se vinculam.
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Art. 5° Ficam criadas as fung¢des gratiﬁcadas do Anexo I desta
Resolugdo.

§1° As fungdes gratificadas e as fungdes de confianga sdo
vantagens concedidas exclusivamente a titulares de emprego publico efetivo da Céimara
Municipal.

: §2° Ao exercicio das atividades correspondentes ao descritivo
das fungdes gratificadas ndo sera atribuido o pagamento de horas extras.

§3° Ao titular de emprego pubhco efetlvo designado para o
exercicio das atividades de fung@o de confianga ndo sera atrlbuldo o pagamento de horas extras.

§4° As atividades previstas para as fungdes gratificadas e para
as fungdes de confianga desta Resolugdo ndo podem ser atribuidas a titulares de cargos de
provimento em comisséo. -

§5° A-operacionalizagdo do pagamento das gratificagdes
correspondentes as fungdes instituidas nesta Resolugdo néo pode ser realizada sem a comprovagio
do efetivo exercicio da respectiva atividade.

Art. 6° As atividades, requisitos e habilidades das funk;ées
gratificadas estdo previstas no Anexo II desta Resolug3o.

Art. 7° As despesas decorrentes da execugdo desta Resolucdo
correrdo a conta das dotac;oes préprias consignadas no orgamento vigente, syplementadas se
necessario.

Art 8° Esta Resolugao ‘entrg€m vigor na data de sua

o \ \ : ! v
Adim\;ﬁﬁ%klwaboredo

Diretor Geral
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- ANEXO1
FUNCAO GRATIFICADA QUANTITATIVO
Equipe de Licitagdo 08
Secretario da Escola do Legislativo | 01
Controlador de Patrimdnio 01 .
Encarregado de tratamento de dados | 01 : y

Ouvidor : 01
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ANEXO II

EQUIPE DE LICITACAO

Descrigdo Sumaria das Atividades:

Realizar todos os atos necessirios & preparagdo e realizagdo das licitagdes e a condugdo de todo o
procedimento licitatorio, nos termos da Lei municipal n° 5. 519 de 24 de fevereiro de 2023 e demais atos
reguladores provenientes da Camara Municipal.

Descngao das Atividades:

-zelar pelo cumprimento da législagdo aplicavel ao procedimento llCltatorlo

- formular perguntas em audiéncia, necessarias ao esclarecimento de mérito;

- propor medida que assegurem o esclarecimento da verdade e a seguranga juridica dos atos;

- assinar atas e termos; s

- participar das conclusdes e do relatorio dos trabalhos, sendo facultado manifestagdo em separado

- organizar os espagos de reunides, sessdes e audiéncias, com o material necessario;

- colaborar nas inspegdes e executar diligéncias; -

- atender as determinagdes do presidente, pertinentes aos autos, a instrugéo e as providéncias correlatas;

- redigir pegas processuais da comissdo, zelando pela estética, ortografia e formato oficial;

| - autuar e juntar as pegas, em obediéncia a técnica;

--rubricar ou assinar, conforme o caso, os docymentos que autua, junta ou produz

- administrar a secretaria, organizando os documentos e arquivos;

- ter, sob responsabilidade, a guarda dos autos e documentos;

- organizar autos suplementares em meio fisico ou digital;

- receber e expedir oficialmente correspondéncias, papéis € documentos;

- atender aos contatos via telefone, fax e internet;

- guardar sigilo e comportar-se com discrigdo e prudéncia;

- credenciar os interessados;

- receber a declaragdo de pleno atendimento aos requisitos e habilidades, bem como envelopes de proposta
e habilitacdo;

- receber as propostas e lances, analisar sua aceitabilidade e sua classxf‘ icagdo, bem como a habilitagdo e a
adjudicagdo do objeto do certame ao licitante vencedor;

- decidir motivadamente a respeito da aceitabilidade de proposta;

= proceder a abertura do involucro contendo os documentos de habilitagdo do licitante que apresentou a
melhor proposta, para verificagdo do atendimento das condigdes fixadas no edital;

- examinar as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor;

- negociar diretamente com o proponente para que seJa obtido prego melhor;

- verificar e decidir motivadamente sobre a aceitabilidade do menor prego;

- analisar recursos apresentados pelos participantes;

- observar rigorosamente as atribuigdes legais previstas na legislagio federal pertinente, exercendo fungoes
inerentes ao bom exercicio das atividades;

- entregar relatorio de suas atividades e produtividade;

Requisitos:

- Escolaridade: Ensino Superior Completo e formagéo de Pregoeiro.

- Obrigatoriamente ser titular de emprego publico efetivo.
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SECRETARIO bA ESCOLA DO LEGISLATIVO

‘Descri¢do Sumaria das Atividades: ‘

Organizar as atividades desenvolvidas pela Escola do Poder Legislativo.

Descricao das Atividades:

- Atuar para que as atividades previstas para a Escola do Leglslatlvo sejam organizadas, a fim de viabilizar
sua execugao;

- manter em ordem o planejam’ento da Escola do Leglslatlvo e cronogramas de execugdo de atividades;

- acompanhar a execug@o dos projetos da Escola do Legislativo;

- registrar a inscrig@o dos participantes das atividades da Escola do Legislativo,  :

- viabilizar a organizagdo e emissdo de documentos, listas, cemﬁcados e outros, relativos as atividades
desenvolvidas;

- entregar relatorio de suas atwndades e produtividade; <

- executar outras atividades para garantir a viabilidade do exercicio das competéncias da Escola do
Legislativo. s 2
Requisitos:

- Escolaridade: Ensino Superior Completo

- Obrlgatorlamente ser titular de emprego publico efetwo
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CONTROLADOR DE PATRIMONIO -

Descri¢do das atribuigoes:

- Patrimoniar bens/materiais permanentes, controlando sua localizagdo e estado de conservagio;

| - Manter atualizado o programa de gerenciamento de patrimdnio, mcorporando e desmcorporando os
bens/materiais de posse da Camara Municipal;

- Responder junto ao Tribunal de Contas pelo patriménio;

- Exercer outras atividades referentes ao controle do Patriménio da CAmara Mumcnpal de Itatiba;

- outras atribui¢des correlatas designadas pelo superior hierarquico.

Requisitos:
- Escolaridade: Ensino Supenor Completo. -
- Obrigatoriamente ser titular de emprego publico efetivo.
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ENCARREGADO DE TRATAMEN TO DE DADOS

Descricdo das atividades:

- aceitar - reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias; :
- receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar prov1den01as
- orientar os funcionarios e os contratados da entidade a respeito das praticas a serem tomadas
em relagdo a protegdo de dados pessoais;
- executar as demais atribui¢cdes determinadas pelo controlador ou estabelec1das em normas
complementares; ~
- Atuar como canal de comunicag¢éo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD), cumprindo com atribuigdes constantes em Norma
Técnica especifica e com atribuigdes que possam vir a ser estabelecidas pela ANPD;
— Elaborar Norma Técnica contendo a regulamentagéo especifica, bem como os procedimentos
para a protecéo e tratamento de dados no 4mbito da Administragdo Publica;
.— Elaborar Protocolo e Plano de Adequagdo para guiar os 6rgdos, entidades e servidores do
Poder Legislativo para adequagdo a LGPD;
— Elaborar Relatério de Impacto a prote¢do de dados pessoais com a descrigdo dos processos -
de dados pessoais que podem geram riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem
como as medidas e salvaguardas e mecanismos de mitigagdo de riscos;
- — Comunicar a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados a transferéncia de dados pessoais a
entidades privadas, sempre que informada pelos responsaveis de cada 6rgio ou entidade, desde
que prevista em lei ou respaldada em contratos, convénios ou outros ajustes
— Informar a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados comunicagio ou o uso compartilhado
de dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito privado;
— Encaminhar orientagdes e diretrizes acerca da matéria, que devem ser atendidas por todos os
servidores e respectivos titulares das pastas nos prazos eventualmente por ele consignados.
— Decidir sobre as sugestdes formuladas pela autoridade nacional a respeito da adogdo de
padrdes e de boas praticas para o tratamento de dados pessoais, nos termos do artigo 32 da Lei |
n° 13.709/18; ;
— Providenciar, em caso de recebimento de informe da Autoridade Nacional, medidas cabiveis
para fazer cessar uma afirmada violagdo a Lei n° 13.709/18, nos termos do artigo 31 daqueld |
lei, o encaminhamento a Diretoria Geral da Casa, fixando prazo para atendimento a solicitagéo
ou apresentacdo das justificativas pertinentes.
— Difundir regras de boas praticas e de governanga relacionadas ao tratamento de dados
pessoais, inclusive mediante a divulgagdo de agdes e resultados alcancados por Orgéos e
entidades da administragdo publica federal, estadual e municipal que sejam referéncia na
governanga em privacidade. :

Requisitos:

- Ensino Superior completo; :

A mencionada fungdo devera ser desempenhada exclusivamente por servidor efetivo da
estrutura organizacional deste Poder Legislativo, cujo emprego de origem seja compativel com
as atribui¢des da fungdo gratificada.
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OUVIDOR )

Descrigao Sumaria das Atividades:

Dirigir, com autonomia, as atividades da Ouvidoria.
Descrigdo das Atividades: -

- receber queixas, reclamagdes e sugestdes dos cidaddos, observada a legislagio sobre acesso & informagao;

- atender o cidaddo através de resposta & questdo apresentada, no menor prazo possivel, com clareza e
objetividade, observada a legislagdo sobre acesso & informago;

- requerer esclarecimentos e documentos das areas da Camara, visando atender a questdo. susmtada pelo
cidadio;

- dar ciéncia de matérias jornalisticas divulgadas pelos meios de comunicagdo, referentes ao funcionamento
da Camara Municipal de Itatiba;

- recomendar ao Presidente da Mesa Diretora de providéncias que entender necessarias ao aperfelc;oamento
institucional do Poder Legislativo Municipal,

- comunicar ao Presidente da Mesa Diretora quanto a condutas de agentes politicos e publicos do Poder
Legislativo Municipal que possam caracterizar a pratica de ilicito no exercicio da fungdo publlca

- sugerir medidas para a preservagio e a defesa do interesse piiblico, o restabelecimento da legalldade ea|
| responsabilidade politica, administrativa, civil e criminal, conforme o caso;

- garantir a efetividade dos canais e servicos de acesso, a informagéo e transparenma da Camara Mumclpal

- apresentar relatorio mensal ao Presidente da CAmara Municipal, sem prejuizo de outros que se fizerem
‘ .| necessarios;

- Controlar a prote¢@o dos dados dos individuos que se relacxonam com a Camara;

- aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar prov1den01as

- receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

- orientar os funcionarios e os contratados da entidade a respelto das pratlcas a serem tomadas em relagao
a protegdo de dados pessoais; e

- executar as-demais atr1bu1g:oes determinadas pelo controlador de dados ou estabelecxdas em_normas
complementares;

- entregar relatério de suas atividades e produtividade;

- garantir o cumprimento das competencnas do org@os.

Requisitos:

- Escolaridade: Ensino Superior Completo.

- Obrigatoriamente ser titular de emprego publico efetivo.
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